
                                                      推廣社區三 3-001 

國立勤益科技大學推廣部 

產業人才投資計畫申請補助金標準作業流程 
 

1.目的：明確訂定公開流程，以增進學員及提案老師對本計畫之瞭解。 
2.依據：國立勤益科技大學辦理推廣教育班作業要點、國立勤益科技大學推廣教育實施辦

法、國立勤益科技大學推廣教育收支管理要點、產業人才投資計畫作業手冊。 
3.範圍：進修部學生（有勞保身份者）、校外人士、校內有意提案老師。 
4.權責：詳如 5.作業說明。 
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5.作業說明： 

5-1、結訓後需準備請領 80％學分費的相關資料有：結訓證書影本、出缺勤記錄、

學員補助經費申請表、繳費收據正本、課程變更公文等。相關規定可以參

考作業手冊第 16-17頁。送達時間為結訓後 21日內。 

5-2、符合特定對象可請領全額補助：一、生活扶助戶（低收入戶）中有工作能 

力者。二、原住民。三、身心障礙者。四、中高齡(年滿四十五歲至六十 

五歲之間)。五、負擔家計者。六、家庭暴力被害人。七、更生受保護人。 

八、逾六十五歲之高齡者。九、其他依就業服務法第二十四條規定經中央 

主管機關認為有必要者：檢附相關主管機關證明文件。相關應附文件可以 

參考作業手冊第 26頁。 
 
5-3、開始追蹤補助款時間為結訓 1個月後。最晚不晚於結訓後 2個月。撥款期

間如有學員撥款帳戶銀行被合併，需再提供正確的銀行存摺影本。 

5-4、結案：追蹤每位學員是否確實請領到補助款。 

6.控制重點:風險分佈 1。 

6-1、學員開訓時繳交之存摺影本，帳號部分務必影印清楚，以免影響勞動部撥

款進度作業，重新匯款會加扣 30元手續費。 

7.風險分析: 

7-1、影響分類 

等級 衝擊或後果 形象 目標達成 

1 輕微 部門形象受損 經費/時間輕微增加 

7-2、機率分類 

等級 可能性分類 詳細之描述 

1 幾乎不可能 每年發生 1次可能性 

7-3、風險等級:1 


